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INTRODUCERE

Manualul de utilizare pentru depunerea declaratiilor privind restrictiile pre- si postangajare
contine 2 (doua) capitole, respectiv Capitolul | - Persoana Responsabila si Capitolul Il -
Deponentul.

Capitolul | prezinta modalitatea de inrolare a unui utilizator cu rolul de persoana responsabila
privind restrictiile pre- si postangajare (PR), precum si modalitatea de utilizare de catre aceasta
a tuturor functionalitatilor aplicatiei e-DAI in vederea indeplinirii obligatiilor care fi revin conform
Legii nr. 189/2025 pentru modificarea si completarea unor acte normative in domeniul
integritatii.

Capitolul Il prezinta modalitatea de inrolare a unui utilizator cu rolul de deponent, precum si
modalitatea de completare a formularului electronic pentru depunerea declaratiilor preangajare,

postangajare si postangajare perioada de reflectie.

Prezentul manual este elaborat in baza legislatiei aplicabile:
v’ Legislatia Uniunii Europene:

Regulamentul (UE) nr. 910/2014 al Parlamentului European si al Consiliului din 23
iulie 2014 privind identificarea electronica si serviciile de incredere pentru tranzactiile
electronice pe piata internd si de abrogare a Directivei 1999/93/CE (,,Regulamentul e-IDAS”).

v Legislatia nationala:

- Legea nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si demnitatilor
publice, pentru modificarea si completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea, organizarea
si functionarea Agentiei Nationale de Integritate, cu modificdrile si completdrile ulterioare;

- Legea nr. 189/2025 pentru modificarea si completarea unor acte normative in
domeniul integritatii;

- Ordinul nr. 2901/23.02.2026 privind aprobarea Procedurii de transmitere prin e-DAl
a declaratiei prevdzute la art. 73 alin. (1) si a notificdrii prevdzute la art. 7¢ alin. (1) din Legea
nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si demnitatilor publice, pentru
modificarea si completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea, organizarea si functionarea
Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru modificarea si completarea altor acte
normative, cu modificdrile si completdrile ulterioare, precum si a conditiilor in care aceasta se

realizeazd, emis de vicepresedintele Agentiei Nationale de Integritate.
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DEFINITII, ACRONIME SI ABREVIERI

Acronim Descriere
Agentia Agentia Nationala de Integritate
PR persoana responsabila privind restrictiile pre- i
postangajare
persoana prevazuta la art. 72 alin. (1) din Legea
deponent nr. 176/2010, care are obligatia sa depuna declaratiile

preangajare, postangajare si postangajare perioada de

reflectie

declaratia preangajare

declaratia prevazuta la art. 73 din Legea nr. 176/2010
completata conform modelului stabilit in anexa nr. 3 la
Legea nr. 176/2010

declaratia postangajare

declaratia prevazuta la art. 73 din Legea nr. 176/2010
completata conform modelului stabilit in anexa nr. 4 la
Legea nr. 176/2010

declaratia postangajare

perioada de reflectie

declaratia prevazuta la art. 7° alin. (4) din Legea

nr. 176/2010

declaratii restrictie

angajare

declaratia preangajare, declaratia postangajare si declaratia

postangajare perioada de reflectie

notificarea privind

abtinerea

notificarea privind abtinerea de la activitati in relatie
cu persoana juridica de drept privat prevazuta la
art. 74 alin. (4) si art. 7alin. (1) din Legea nr. 176/2010

aplicatia

aplicatia e-DAl
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Capitolul | - PERSOANA RESPONSABILA

1. Inregistrarea persoanei responsabile privind restrictiile pre- si postangajare (,,PR”)

Fiecare autoritate sau institutie publica va desemna, prin act administrativ al conducatorului
autoritatii/institutiei publice, o persoana sau o structura responsabila privind restrictiile pre- si
postangajare, care va verifica si valida declaratiile depuse de catre deponentii din cadrul
autoritatii/institutiei publice.

In cazul in care autoritatea sau institutia publicd desemneaza o structura responsabild privind
restrictiile pre- si postangajare, toate persoanele care fac parte din structura respectiva trebuie
sa fie inrolate in e-DAI, in calitate de persoane responsabile privind restrictiile pre- si
postangajare.

Conturile PR deja existente in e-DAI sunt valabile si pot fi utilizate si pentru indeplinirea

obligatiilor prevazute de Legea nr. 189/2025.

n vederea inrolarii in e-DAI, PR-ul va parcurge urmatoarele etape:

+ Va accesa link-ul https://login.integritate.eu/prrequest/1?_gl=1 si va fi redirectionat
catre pagina de inrolare.

+ Va introduce adresa de e-mail care va fi asociata contului sau si va trece de testul de
Securitate (captcha). Dupa ce PR-ul da click pe butonul ,, Trimite instructiuni”, aceasta va primi

un e-mail cu pasii pentru inrolare.

Inregistrare persoana responsabila: Pasul 1

Completati adresa de email cu care va fi asociata noul cont. Dupa completare veti primi un mail cu instructiunile de finalizare a inregistrarii.

E-mail

pers.responsabila@gmail.com

™

TeCAPTCHA
Privacy - Terms

\/ I'm not a robot

Figura 1 - inregistrarea PR-ului


https://integritate.eu/prrequest/1
https://integritate.eu/prrequest/1
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4 Va primi un e-mail cu link-ul care il va redirectiona catre urmatoarea etapa a inrolarii.

no-reply@integritate.eu
Catre: eu v

Buna ziua,

Afi solicitat sa va inregistrati ca persoana responsabila in cadrul aplicatiei e-DAI. Pentru a continua inregistrarea va rugam sa accesati urmatorul
link: hitps://login.integritate. eu/prrequest/2 ?token=ff05ffa813acdc4ca254d8953bcr 79fc

Acesta este un mesaj automat!

Nu raspundetil

Figura 2 - Link-ul de acces cdtre pagina de inrolare a PR-ului

+ Va completa formularul pentru inregistrarea persoanei responsabile, iar apoi va da click
pe butonul ,,Salveaza”. Se va afisa mesajul ,,Contul dumneavoastrd asteaptd sd fie validat de un

administrator”, urmand ca PR-ul sa primeasca un e-mail cu detaliile contului.

Inregistrare persoana responsabila: Pasul 2

Completaii campurile de mai jos

Prenume

ip document

Serie act identitate Numar act identitate

Telefon mebi
I Wl +40 - 21123 4567

Judet

Localitate

Denumire institutie / Denumire CUI

nzabile cu implementarea prevederilor legale conform art. 5 2l l=gii 178/2010

Choose File | No file chosen

Figura 3 - Pagina de inregistrare a PR-ului
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2. Autentificarea PR-ului

In vederea autentificarii in e-DAI, PR-ul va parcurge urmatorii pasi:

Pasul 1: Pentru autentificarea in aplicatie, PR-ul va accesa link-ul https://login.integritate.eu,

va introduce user-ul si parola pe care le-a primit pe e-mail si va da click pe butonul

e g 9
,YAutentificare”.
Buna ziva
Pentru a va autentifica va rugdm 58 accesati urmitonud link: hitps Vogin intagritate e
Utlizatorul dvs este N 45

Parola generata este. yUIVFQL2¢cqg
Acesta esle un mesa; avtomat!

Nu raspundey)!

Figura 4 - Credentialele PR-ului

Figura 5 - Autentificarea PR-ului


https://login.integritate.eu/
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Pasul 2: Dupa autentificare, din motive de securitate, aplicatia va redirectiona PR-ul catre
optiunea de schimbare a parolei. PR-ul va schimba parola primita pe adresa de e-mail cu o parola

aleasa.

Figura 6 - Schimbarea parolei

Pasul 3: Dupa ce PR-ul a introdus parola aleasa, aceasta va da click pe butonul ,,Schimba parola”.

PR-ul se va autentifica in aplicatie cu noua parola.

3. Sectiunile aplicatiei

PR-ul va avea la dispozitie un meniu, situat in partea dreapta-sus a ecranului, unde va putea
accesa urmatoarele sectiuni:
+ PR - cuprinde listele cu ,,Deponenti institutie” si ,Declaratii institutie”;

« Dosarele mele - cuprinde, pe langa dosarele cu declaratiile de avere si de interese, si

dosarele cu declaratiile restrictie angajare;

« Registru declaratii - generarea rapoartelor cu declaratiile depuse la nivelul

autoritatii/institutiei publice;
« Cont (CNP utilizator) - unde PR-ul are optiunile de a ,,Schimba parola”, de a vizualiza
manualele de utilizare ale aplicatiei in sectiunea ,,Ajutor”, precum si posibilitatea de a se

deloga din aplicatie in sectiunea ,,lesire”.

‘& PR ¥ i@ Dosarele mele M Registru declaratii ¥ & 267

Figura 7 - Meniul PR-ului
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4. Sectiunea ,,PR” - Adaugarea deponentilor (,,Deponenti institutie”)

in sectiunea ,,PR”, utilizatorul cu rol de persoana responsabila va putea vizualiza lista
deponentilor, lista declaratiilor depuse de catre deponentii din cadrul autoritatii/institutiei
publice si lista notificarilor privind abtinerea.

& PR ¥ i@ Dosarele mele

& Deponenti institutie

1 - . .
: Declaratii institutie
Figura 8 - Sectiunea ,,PR”

Tot in aceasta sectiune, este prezentat procesul de inrolare a deponentilor din cadrul
autoritatii/institutiei publice, precum si procesul necesar a fi parcurs pentru ca fiecare declaratie
preangajare, postangajare sau postangajare perioada de reflectie sa fie transmisa catre Agentie.
Pentru a vizualiza si inrola deponentii din cadrul autoritatii/institutiei publice, PR-ul va da click
pe butonul ,Deponenti institutie” prezentat in Figura 8 si, astfel, va ajunge in pagina

»,Deponent” unde sunt afisati toti deponentii.

@ Agentia Nationals de Integritate SR+ @ Dosare L B

Figura 9 - Lista deponentilor din cadrul autoritdtii/institutiei publice
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In etapa de inrolare a deponentilor, PR-ul va inregistra fiecare deponent in e-DAI. Odata

inregistrat, aceasta are acces la functionalitatile aplicatiei pe baza unei perechi nominale de user
si parola si poate demara procesul de depunere a declaratiilor preangajare, postangajare sau
postangajare perioada de reflectie, dupa caz. Fluxul care va sta la baza inrolarii deponentilor
este prezentat in cele ce urmeaza:

Pasul 1: PR va da click pe butonul ,,+” din partea dreapta-sus a paginii ,,Deponent”.

Deponent @

Se afiseazd 1- 10 din 10 elemente.

Figura 10 - Addugarea deponentului

Pasul 2: Dupa ce PR-ul a dat click pe butonul ,,+”, se deschide formularul ,,Creare sau editare
deponent”, pe care il completeaza cu datele extrase din actul de identitate al deponentului,
precum si cu adresa de e-mail si functia acestuia. Dupa completarea campurilor, PR-ul va da click

pe butonul ,,Salveaza”.

Creare sau editare deponent

Prenume

Nume

Emai

[ Cetatean stréin fard CNP

Cnp

Tip document

Serie act identitate Numér act identitate

Datd nastere

Functie

Adraséo

(o | R

Figura 11 - Salvare date de identificare deponent
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Tn momentul salvarii formularului, aplicatia va genera automat un mesaj care va fi trimis pe adresa
de e-mail a deponentului, comunicata la inregistrare, cu un link catre pagina de login din

aplicatie, link care va fi folosit prima data pentru activarea contului.

5. Sectiunea ,,PR” - ,Declaratii institutie” si ,Notificari privind abtinerea”.

in panoul ,Declaratii institutie”, PR-ul poate vizualiza atat lista ,Declaratii”, cat si lista

»Notificari privind abtinerea”.

5.1. Lista ,,Declaratii”
Dupa completarea unei declaratii si semnarea acesteia de catre deponent, aplicatia va trimite
automat catre PR un semn de avertizare ,,!” in dreptul sectiunii ,,Declaratii institutie”, prin care

este avertizat ca s-a depus o noua declaratie care necesita verificare si transmitere catre Agentie.

‘2% PR ~ 583 Dosarele mele
& Deponenti institutie
Declaratii institutie

Figura 12 - Avertizare depunere declaratie

Tn aceasta faza a fluxului de lucru, declaratia se afla in statusul ,,Semnatd trimisd cdtre PR”.

Nume 3 Prenume ¢ Functie CNP/Cod 3 Institutie 3 Tip declaratie 3 Subtip declaratie Dats primire v st

Figura 13 - Status declaratie

PR-ul identifica declaratia cu privire la care a fost avertizat, iar in vederea verificarii si
acceptarii/respingerii acesteia, efectueaza urmatoarele actiuni:

»Vizualizare” - PR-ul are posibilitatea de vizualizare a declaratiei completate de catre
deponent;

»,Descarca declaratia semnata” - PR-ul descarca declaratia si verifica daca deponentul a

completat si incarcat corect declaratia;
11
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»Accepta” - daca declaratia este completata corect, fara probleme de continut, o trimite

catre Agentie, declaratia ajungand in statusul ,, Trimisa catre ANI”;
»Respinge” - daca declaratia are erori de completare sau alte probleme sesizabile, trimite
declaratia inapoi catre deponent cu statusul ,,Semnatad respinsd de cdatre PR” si cu observatiile

ce au reiesit in urma analizei.

Stare ¥

Semnata trimisg ~%+ = PP
Acceptd

o s
Figura 14 - Optiunile PR-ului

5.2. Lista ,,Notificari privind abtinerea”
In vederea incarcarii notificarii privind abtinerea in e-DAI, PR-ul va parcurge urmatorii pasi:
Pasul 1: Tn sectiunea ,,PR”, utilizatorul cu rol de persoana responsabila va putea vizualiza lista

deponentilor din cadrul autoritatii/institutiei publice.

& PR ¥ :i& Dosarele mele

‘& Deponenti institutie

1 - . .
* Declaratii institutie

Figura 15 - Sectiunea ,,PR”

Pasul 2: PR-ul va da click pe butonul ,,Deponenti institutie” prezentat in Figura 15 si, astfel, va
ajunge in pagina ,,Deponent” unde sunt afisati toti deponentii, va selecta deponentul pentru care

este necesara incarcarea notificarii si va da click pe ,,Vizualizare”.

Figura 16 - Selectare deponent pentru care se incarcd notificare

12
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Pasul 3: Ulterior selectarii, PR-ul va vizualiza dosarele asociate acestuia si va da click pe

»Vizualizare” pentru dosarul asociat institutiei/autoritatii publice.

Deponent
Prenume Data nastere
Nume Stare
v
Cnp Functie
Congilier
Dosare
Sz afiseazd 1- 1ain 1 elemente
Creatla s Deponent ¥ Institutie ¥ Stare ¥ .
Agentia Nationala de Integritate v G

Figura 17 - Accesare dosar deponent pentru care se incarcd notificare

Pasul 4: In vederea incarcarii notificarii, PR va da click pe butonul ,,+” din partea dreapta-sus a

sectiunii ,,Notificari privind abtinerea”.

Notificari privind abtinerea :

Figura 18 - Addugarea notificarii

Pasul 5: Dupa ce PR-ul a dat click pe butonul ,,+”, aplicatia va deschide formularul ,,Notificare”,
ce contine campurile necesare pentru completarea notificarii. PR-ul va completa formularul cu
functia detinuta in cadrul autoritatii/institutiei publice, functia detinuta la entitatea privata,
CUI-ul si denumirea acesteia si va incarca documentul intocmit de deponent privind abtinerea.
Dupa completarea campurilor si incarcarea documentului, PR-ul va da click pe butonul ,, Trimite
la PR”.

13
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*Tn situatia in care notificarea este semnatd olograf de cdtre deponent, aceasta poate fi semnata

de catre PR cu semndtura electronica calificatd bazata pe un certificat calificat pentru semndatura
electronicd si incdrcatd in aplicatie, in baza prevederilor art. 7¢ alin. (1) lit. j) din
Legea nr. 189/2025.

Notificare

o incarcs notificare *

Functie sistem public I
Subfunctie I
Funciie sistem privat
CJl entitate

Figura 19 - Completarea notificdrii

Pasul 6: Similar cu mentiunile de la punctul 5.1., dupa incarcarea unei notificari de catre PR,
aplicatia va trimite automat catre PR un semn de avertizare ,,!” in dreptul sectiunii ,,Declaratii
institutie”, prin care este avertizat ca s-a incarcat o noua notificare care necesita verificare si
transmitere catre Agentie.

*functionalitatea este creatd pentru situatia in care la nivelul institutiei/autoritatii publice este

desemnatad o structurd responsabild care are in componenta mai multe PR-uri.

& PR ~ & Dosarele mele

‘& Deponenti institutie
Declaratii institutie

Figura 20 - Avertizare depunere notificare

in aceasta faza a fluxului de lucru, notificarea se afla in statusul ,,Semnatd trimisd cédtre PR”
observat in Figura 21.

*functionalitatea este creatd pentru situatia in care la nivelul institutiei/autoritatii publice
activitatea este proceduratd pe un flux de aprobare/respingere sau pentru situatia in care
verificarea se face cu respectarea principiului ,,celor 4 ochi” sau pentru situatia in care PR
identifica o eroare in cadrul notificdrii, dupd ce aceasta a fost deja incarcatd, dar anterior a fi
transmisd cdtre Agentie.

14
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Notificari privind abtinerea

Se afizeaza 1- 4 din 4 demenie

Prenume:  Cautd Nume:  Cautd Email:  Caut c o v

Nume & Prenume % Functie CNP/Cod % Email § Institutie Data primire Stare &

Agentia Nationzla « Semnata trimisd ctre PR

Figura 21 - Status notificare

PR-ul identifica notificarea cu privire la care a fost avertizat, iar in vederea verificarii si
acceptarii/respingerii acesteia, se efectueaza urmatoarele actiuni:

»Vizualizare” - PR-ul are posibilitatea de vizualizare a notificarii completate de catre
deponent;

»,Descarca notificarea” - PR-ul descarca notificarea si verifica daca deponentul a

completat corect notificarea;

»Accepta” - daca notificarea este completata corect, fara probleme de continut, o trimite
catre Agentie, notificarea ajungand in statusul ,, Trimisa catre ANI”;

»,Respinge” - daca notificarea are erori de completare sau alte probleme sesizabile, trimite
notificarea inapoi catre PR cu statusul ,,Semnata respinsa de catre PR”.
Pasul 7: In contul deponentului, PR-ul poate vizualiza / confirma daca a inchis fluxul, respectiv
daca notificarea a fost transmisa catre Agentie, urmarind statusul acesteia cu mesajul ,, Trimisa
catre ANI”.

Notificari privind abtinerea
Se afiseazs 1-1din 1 elemente.

Data creare »

Figura 22 - Status notificare transmisd catre ANI

15
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6. Sectiunea ,,Dosarele mele”

PR-ul va putea accesa sectiunea ,,Dosarele mele” din meniu.
n partea de sus a panoului, PR-ul va putea vizualiza datele sale personale, dupd cum urmeaza:

« prenume;

*  nume;

«  CNP-ul;

- data nasterii;

« starea contului (activ/inactiv);

« functia.
n partea de jos a panoului, PR-ul va putea vizualiza dosarele sale (poate fi un singur dosar ori pot
fi mai multe dosare), ce corespund fiecarei autoritati sau institutii publice din care aceasta face/a
facut parte.
Campurile descriptive principale ale panoului sunt:

- data la care a fost creat dosarul;

« numele deponentului;

 institutia;

« starea dosarului (activ/inactiv).
De asemenea, in partea dreapta-jos a paginii, se afla butonul ,,Jnapoi” (ce redirectioneaza catre
pagina accesata anterior) si butonul ,,Editare” (ce redirectioneaza catre editarea informatiilor
deponentului).

Deponent

Prenume Dati nastere
Nume Stare

v

Cnp Functie

Dosare

Se afiseazs 1- 2 din 2 elements

Creatla s Deponent ¥ Institutie 3 Stare
2022 h X ®

12024 ] Agentia Nationala de Integritate v [}

«- -

[ o]

Figura 23 - ,,Dosarele mele”
16
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In sectiunea dosare, PR-ul poate vizualiza continutul fiecirui dosar, accesind optiunea

»Vizualizare”, asa cum este redat in figura 24.

Dosare

Se afiseaza 1- 2 din 2 elemente

Creatlas Deponent & Institutie Stare -
Agentia Nationala de Integritate v

Figura 24 - Vizualizare dosare

Capitolul Il - DEPONENTUL

1. Inregistrare deponent

Fiecare utilizator cu rol de deponent va fi inregistrat in sistem de catre PR-ul din cadrul
autoritatii/institutiei publice din care face parte. Ulterior, acesta va primi un e-mail care va

contine numele utilizatorului, parola si link-ul de acces in aplicatie.

Buna zva

Contul dumneavoastia in aplicatia ¢-DALI a fost creat!

Pentru a va autentifica in aplicane va rugam sa accesap urmétorul hnk: hitps. login integnitate su
Unlizatorul dumneavoastra este- 1900 9
Parola generata este: x7LI73RDKO

Acesta este un mesaj automat!

Nu raspundets!

Figura 1 - Credentialele deponentului

Conturile deponentilor deja existente in e-DAI sunt valabile si pot fi utilizate si pentru indeplinirea

obligatiilor prevazute de Legea nr. 189/2025.
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2. Autentificare deponent

Pentru autentificarea in aplicatie, utilizatorul va accesa link-ul https://login.integritate.eu, va

introduce user-ul si parola pe care le-a primit pe e-mail si va da click pe butonul “Autentificare”.

Autentificare

Aij uitat parola?

Figura 2 - Autentificare deponent

Dupa autentificare, din motive de securitate, aplicatia va redirectiona deponentul catre optiunea
de schimbare a parolei. Deponentul va schimba parola primita pe adresa de e-mail cu o parola

aleasa.

Noua parola trebuie s3 contina cel putin:

- 8 caractere

Parold veche - fara spati
- o cifra
Parold noua )
- majuscula
- miniscula
Confirma parola nous
- un caracter special: ~!@#53%M8*()_+.-=%

- doar caracterele speciale enumerate

Figura 3 - Schimbare parola la prima logare a utilizatorului

Dupa ce utilizatorul a introdus parola aleasa, va da click pe butonul ,,Schimbd parola”, iar acesta

va fi autentificat in aplicatie cu noua parola.

18
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3. Sectiuni aplicatie

Deponentul va avea la dispozitie un meniu, situat in partea dreapta-sus a ecranului, unde va
putea accesa urmatoarele sectiuni:

- Dosarele mele - care va include, pe langa dosarele cu declaratiile de avere si de interese,
si dosarele cu declaratiile restrictie angajare si notificarile privind abtinerea.

« Cont (CNP utilizator) - unde deponentul are optiunile de a ,,Schimba parola”, de a
vizualiza manualele de utilizare ale aplicatiei in sectiunea ,,Ajutor”, precum si posibilitatea de

a se deloga din aplicatie in sectiunea ,,lesire”.

‘& Dosarele mele & 267 -

Figura 4 - Meniu deponent

4. Sectiunea ,,Dosarele mele”

Dupa autentificarea in aplicatie cu credentialele de acces, deponentul va fi redirectionat catre
sectiunea ,,Dosarele mele” din meniu. Aici va putea vizualiza in partea de sus a panoului datele
sale personale, dupa cum urmeaza:

« prenume;

* nume;

¢ CNP-ul;

- data nasterii;

-« starea contului (activ/inactiv);

« functia.
n partea de jos a panoului, deponentul va putea vizualiza dosarele sale (poate fi un singur dosar
ori pot fi mai multe dosare), ce corespund fiecarei autoritati sau institutii publice din care acesta
face/a facut parte.
Campurile descriptive principale ale panoului sunt:

« data la care a fost creat dosarul;

« numele deponentului;

 institutia;

« starea dosarului (activ/inactiv).
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De asemenea, in partea dreapta-jos a paginii, se afld butonul ,,Jnapoi” (ce redirectioneaza catre

pagina accesata anterior) si butonul ,Editare” (ce redirectioneaza catre editarea informatiilor

deponentului).
Deponent
Prenume

Nume

Cnp

Dosare

Se afigeaza 1- 2 din 2 elemente

Creatlas
2022

2024

Dati nastere

Stare

v

Functie

Deponent 3 Institutie 3

Agentia Nationala de Integritate

Figura 5 - ,,Dosarele mele”

Stare ¥

X ]
v -3
=

In sectiunea dosare, utilizatorul poate vizualiza continutul fiecarui dosar, accesand optiunea

,»Vizualizare”, asa cum este redat in figura 6.

Dosare

Se afiseaza 1- 2 din 2 elemente.

Creatlas

Deponent & Institutie ¥

Agentia Nationala de Integritate

Figura 6 - Vizualizare dosare

Stare v

5. Adaugare declaratie preangajare/postangajare/postangajare in perioada de reflectie

Pentru depunerea unei declaratii preangajare/postangajare/postangajare in perioada de

reflectie, deponentul acceseaza sectiunea , Dosarele mele” si apoi optiunea ,,Vizualizare”.

Ulterior acestor accesari, in partea de jos a ecranului vor fi afisate declaratiile depuse pana in

acel moment de catre deponent, iar daca acesta nu a depus nicio declaratie, va fi afisat mesajul:

»Nu au fost gasite declaratii.”
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Pasul 1: Pentru a adauga o declaratie preangajare, postangajare sau postangajare perioada de
reflectie, deponentul va trebui sa dea click pe butonul ,+” din partea dreapta a sectiunii

»,Declaratii”.

Dosar

Creat la Institutie
pa Agentia Nationala de Integritate

Deponent Stare

v

Declaratii

Se afiseazé 1- 6 din 6 elemente.

Tip Declaratie Tip Document

O

Figura 7 - Addugare declaratie

Pasul 2: Dupa ce deponentul a dat click pe butonul ,,Adauga declaratie” prezentat in figura 7,
la sectiunea ,,Tip declaratie” va selecta optiunea ,Declaratie restrictie angajare”, iar la
sectiunea ,, Tip document” va selecta una din urmatoarele optiuni:

o Declaratie preangajare;

e Declaratie postangajare;

o Declaratie postangajare perioada de reflectie.

Adauga declaratie

Tip declaratie

- Declaratie de interese

I Declaratiz de avers

Declaratje restrictie angajare

Figura 8 - Selectare tip declaratie
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Adauga declaratie

Tip declaratie
Declaratie restrictie angajare -
Tip document
I e
Declaratje preangajare

eclaratie postangajare

Declaratie postangajare pericada de reflectie
e p gajare p t

Figura 9 - Selectare tip document

Dupa ce deponentul a selectat tipul declaratiei si tipul documentului, acesta va da click pe
butonul ,,Salvare”.

Adauga declaratie

Tip declaratie

Declaratie restrictie angajare -

Tip document

Declaratie preangajare - ‘

Figura 10 - Salvare declaratie

6. Completarea declaratiei preangajare/postangajare/postangajare perioada de reflectie

Aplicatia va deschide un formular ce contine campurile necesare pentru completarea unei
declaratii preangajare/postangajare/postangajare perioada de reflectie. De asemenea, in partea
stanga a formularului este afisat un indicator dinamic care indica campurile obligatorii de

completat.
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€ Tnapoi la Dosar

Declaratje restrictie angajare - Declaratie preangajare

o Descarcd formular declaratis

o Incarca declaratie *
o Incarca anexa

Functie sistem public I -
Subfunctie I .
Functie sistem privat
CUl entitate

Entitate

Adauga functie

Figura 11 - Declaratie preangajare

Declaratie restrictie angajare - Declaratie postangajare

° Descarca formular declaratie

o Incarcs declaratie *
° Incarca anexa

Functie sistem public I .
Subfunctie I -
Functie sistem privat
CUl entitate

Entitate

Adauga functie

Figura 12 - Declaratie postangajare
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4 Tnapoi la Dosar

Declaratie restrictie angajare - Declaratie postangajare perioada de reflectie

° Descarci formular declaratie

o ncarca declarafie *
o ncarcad anexa *

Functie sistem public

Subfunctie

CUI entitate

Entitate

Functie sistemn privat I

Adauga functie

Figura 13 - Declaratie postangajare perioada de reflectie
Pasul 1: Deponentul va completa declaratia respectand validarile mentionate in aplicatie.
Campurile marcate cu rosu sunt campuri obligatorii. Necompletarea lor va duce la imposibilitatea
salvarii declaratiei si transmiterii acesteia catre PR.
* Daca deponentul a detinut/detine mai multe functii in cadrul unor entitdti de drept privat, va

da click pe butonul ,,Adauga functie”, situat in partea stdngd a formularului declaratiei.

Dacd doreste stergerea sectiunii addugate, va da click pe butonul ,, T ”.

< fnapoi la Dosar

Declaratie restrictie angajare - Declaratie preangajare

@) D=scarcs formular dedlaratie
° Incarca declaratie *
o Incérca anexa

Functie sistem public I -
Subfunctie I -

Functie sistemn privat

CUl entitate

Entitate

(@)
Functie sistem privat
CUI entitate

Entitate

Figura 14 - Addugare sau stergere sectiuni
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Pasul 2: Pentru ca declaratia preangajare si declaratia postangajare sa fie salvate si transmise
catre PR, deponentul trebuie sa incarce respectiva declaratie, semnata cu semnatura electronica

calificata, dand click pe butonul ,,incarca declaratie”.

Pentru ca declaratia postangajare perioada de reflectie sa fie salvata si transmisa catre PR,
deponentul trebuie sa incarce atat declaratia semnata cu semnatura electronica calificata (dand
click pe butonul ,Incarcd declaratie”), cat si anexa aferenta (dand click pe butonul ,Incarcd
anexa”).

Dupa actionarea butonului ,, Trimite la PR”, situat in partea dreapta-jos a formularului, declaratia

ajunge in statusul ,,Semnata transmisa catre PR”.

Daca declaratia este respinsa de catre PR, aceasta devine editabila, iar deponentul poate rectifica

erorile constatate.
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